附件3：干部经济责任审计述职报告模板
***〔姓名〕同志述职报告
一、基本情况

*******************。

〔说明：本部分主要反映被审计领导干部任职期限、职责范围和分管的工作。〕

二、主要业务工作开展情况

*******************。

〔说明：本部分主要包括：1.任期内贯彻执行党和国家有关经济方针政策和决策部署、落实学校和所在单位发展规划、推动所在单位可持续发展情况；2.任期内重大经济决策事项、决策过程及其执行效果；3.任期内各项工作任务目标完成情况；4.重要规章制度及内部控制制度的制定、完善和执行情况；5.任职前和任期内重大经济遗留问题及其处理情况等内容。〕

三、党风廉政建设情况

*******************。

〔说明：包括任期内履行推动所在单位党风廉政建设职责和个人遵守廉洁从业规定的情况。〕

四、存在的不足和需要改进的方面

*******************。

五、其他需要说明的情况

*******************。
述职人：***〔述职人本人签字〕
单位盖章：
****年**月**日

